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Skolni poradenské pracovisté

Kontakty na pracovniky $kolniho poradenského pracovisté:

Ing. Hana Sebestova — vychovna poradkyné, kariérova poradkyné
e-mail: sebestova@souuhelna.cz

tel.: 530 511 371

konzulta¢ni hodiny: (viz rozpis konzulta¢nich hodin pedagogickych pracovniki)

Mgr. Petr Prochazka — $kolni metodik prevence
e-mail: prochazka@souuhelna.cz

tel.: 530 511 373

konzulta¢ni hodiny: (viz rozpis konzulta¢nich hodin pedagogickych pracovniki)

Uvod
V souladu s vyhlaskou ¢.197/2016 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich zabezpeCuje naSe Skola poradenské sluzby ve Skole vychovnym poradcem,

Skolnim metodikem prevence a kariérovym poradcem, kteti spolupracuji s tfidnimi uciteli a dalSimi

pedagogickymi pracovniky $koly.

Organizaéni struktura
Vedouci $kolniho poradenského pracoviste:

e vychovny poradce, kariérovy poradce
Clenové skolniho poradenského pracovists:

e Skolni metodik prevence
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Hlavni cile

zkvalitnéni poradenskych sluzeb ve skole poskytovanym zaktim, jejich zakonnym zastupctim a
pedagogiim

zlepSeni socialniho klimatu skoly

prace se vSemi subjekty Skoly i s zaky, ktefi nemaji problémy, a vytvareni Siroké zdkladny
preventivni ¢innosti

vytvareni minimalniho preventivniho programu a sledovani jeho u¢innosti

zajisténi péce o zaky se specifickymi vzdélavacimi potfebami, metodickd pomoc a pifiprava
podminek pro GspéSnou integraci zakl se specifickymi vzdélavacimi potiebami

feSeni problému spojenych se skolni dochazkou — neomluvena a vysokd omluvena absence
posileni péce o zaky s neprospéchem a vytvareni predpokladii pro jeho snizovani

posileni pribézné a dlouhodobé péce o nadané zaky

poskytovani zakladnich sluzeb kariérového poradenstvi

prohloubeni spolupréace s ostatnimi poradenskymi zatizenimi

Hlavni ¢innosti pracovniki Skolniho poradenského pracovisteé:

Ing. Hana Sebestova — vychovna poradkyné

1. Je podfizena fediteli Skoly

2. Koordinuje:

pedagogicko-psychologické poradenstvi ve Skole

spolupraci ¢lent $kolniho poradenského pracoviste a jeho komunikaci s vedenim skoly
spolupraci ¢lenti skolniho poradenského pracoviste s ostatnimi pedagogy

spolupraci skoly s pedagogicko-psychologickymi poradnami, specialné pedagogickymi centry,
sttedisky vychovné péce, kuratorem pro mladez a organy socialné pravni ochrany déti
vytvareni individudlnich vzdélavacich programu pro zaky s SPU

péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

pomoc uciteltim, Zaktm 1 jejich zakonnym zastupctim pfi feSeni aktualnich problémi



3.

Samostatn¢ zajistuje

evidenci zprav z vySetieni z poradenskych pracovist’:

O

O

navrhy vysetfeni v pedagogicko-psychologické poradné pro zéky s vyvojovymi poruchami
uceni a chovani i pro zéky se smyslovym, t€lesnym nebo mentalnim postizenim

pomoc tfidnim ucitelim pfi vypliiovani dotaznikl pro poradny

odesilani dotazniki

shromazd’'ovani zprav z vysetfeni, pomoc pfi realizaci doporuceni ze zprav, vytvareni
pocitacové databaze vySetienych zakt

vytvareni aktudlnich seznami zakd s SPU

organizaci péce o integrované zaky:

@)

@)

@)

projednéni individualnich vzdélavacich programi s tfidnimi uciteli a zakonnymi zastupci
integrovanych zakt

projednéni individualnich vzdélavacich programii s povétenym pracovnikem pedagogicko-
psychologické poradny

pfipravu ekonomickych pozadavkl na zabezpeceni péce o integrované zaky

dlouhodobé sledovani a pravidelné vyhodnocovani procesu individualni integrace zaki

feSeni problému spojenych se skolni dochazkou:

O

O

sledovani projevil zaSkolactvi u zaki Skoly — projednavani ptipadi s tfidnimi uciteli a rodici,
spoluprace s kuratorem pro mladez, navrhy opatieni
u zakd s omluvenou vysokou absenci v jednom klasifikacnim obdobi — projednavani

pripadu s tfidnimi uciteli a rodici, navrhy opatfeni

specifické oblasti ¢innosti:

O

spolecné s tfidnimi uciteli sleduje zaky nadané a talentované a navrhuje dalsi péci o tyto
zaky

spolecné¢ s tiidnimi uciteli sleduje zaky neprospivajici, hleda pficiny Skolniho neprospéchu
a navrhuje zpusoby, jak situaci fesit

pomaha pfi feSeni konfliktnich situaci ve skole (rodice-ucitel, ucitel-zak, zak-zak)
spole¢né se skolnim metodikem prevence pomaha fesit zavadové chovani zakd, predevsim
projevy Sikanovani

spole¢né se Skolnim metodikem prevence pomaha tfidnim ucitelim pii feSeni aktualnich
problémi tfidnich kolektivl

podili se na realizaci projektt, které jsou soucasti Minimalniho preventivniho programu
Skoly

vede administrativu svoji ¢innosti — zapisy z jednani, evidence konzultaci

vzdélava se, sleduje nabidku vzdélavacich kurzii v rdmci DVPP

metodicky pomaha pedagogickym pracovniktim Skoly v otazkach integrace, individualnich

vzdélavacich plani, prace s nadanymi zaky apod.



Ing. Hana Sebestova — Kariérni poradkyné

shromazd’ovani informaci a metodickych pokynt k volbé dal$iho studia véetné jejich predavani
zakam, jejich rodictim a tfidnim ucitelim
individualni poradenstvi pro zéky a rodice
komunikaci s informa¢nim stfediskem ifadu prace a zakladnimi skolami, evidenci nabidky UpP
pomoc pfi vyplitovani ptihlasek, jejich evidenci a v€asné odeslani
Predklada tediteli Skoly:
o plan prace Skolniho poradenského pracovist€ na novy Skolni rok véetné Minimalniho
preventivniho programu
o zpracované individualni vzdélavaci programy pro zaky s SPU a navrh ekonomickych
pozadavki na zabezpeceni péce o integrované zaky
o navrhy organizaCnich opatieni pro zvyseni kvality péce o zdky, ktefi maji vychovné a

vzdélavaci problémy, vcetne vyvojovych poruch uceni a chovani

Mgr. Petr Prochazka — Skolni metodik prevence

L.

2.

Je cClenem Skolniho poradenského pracovisté, je podfizen vedoucimu Skolniho poradenského

pracoviste.

Koordinuje

e realizaci Minimalniho preventivniho programu ve Skole, poskytuje odborné¢ vedeni a
metodickou pomoc vSem pedagogickym pracovniktim Skoly

o vzdelavani vSech pedagogickych pracovnikli v oblasti prevence, spolupraci se zafizenimi
realizujicimi vzdélavani v oblasti prevence

e spolupréci s riznymi skolskymi a dalSimi krizovymi, poradenskymi a preventivnimi zafizenimi
a s institucemi zajiSt'ujicimi socialné pravni ochranu déti a mladeze, zajistuje informovanost

zaku Skoly, jejich zakonnych zastupcii a pracovnikii Skoly o innosti téchto instituci a organizaci



3. Samostatn¢ zajistuje

pfipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci, podle aktudlnich
potieb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho uc¢innost
navrh vhodnych odbornych a metodickych materialt a pomiicek pro realizaci Minimalniho
preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit Skoly
prabéznou praci s zakovskymi kolektivy a ovliviiuje prostfednictvim socidlniho uceni socialni
klima Skolnich tfid a potazmo celé Skoly
odbornou a metodickou pomoc ostatnim uciteltim pfi zavadeéni oblasti preventivni vychovy do
vyuky, zejména etické a pravni vychovy, vychovy ke zdravému zZivotnimu stylu apod.
poskytovani odbornych informaci z oblasti prevence, pravidelné¢ informuje o vhodnych
aktivitach poradanych riznymi odbornymi zafizenimi
sledovani vzniku rizikového chovani ve skole a ndvrhy feseni
ziizeni ndsténky s problematikou rizikového chovani u déti a mladeze, jejiz soucasti je schranka
daveéry
konzulta¢ni a poradenskou ¢innost zakiim i jejich zakonnym zastupciim v oblasti rizikového
chovani
spolupraci s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popf. s krajskym Skolskym
koordinatorem prevence; ucastni se pravidelnych porad organizovanych témito pracovniky a
zajistuje prenos dulezitych informaci z jejich obsahu
zpracovani podkladt pro informaci o Minimalnim preventivnim programu Skoly pro okresniho
metodika prevence, popf. krajského Skolského koordinatora prevence — specifické oblasti
¢innosti:
o spolupracuje s tfidnimi uciteli a vychovnym poradcem pfi feSeni aktualnich problémut
ttidnich kolektiv
o spoletné s vychovnym poradcem sleduje chovani zakli po dobu Skolni dochazky a
navrhuje zptsoby feseni zavadového chovani zakt
o podili se na akcich pofadanych skolou v oblasti volno ¢asovych aktivit a pomaha pii
vytvareni jejich nabidky
o vede administrativu svoji ¢innosti — ptipadova dokumentace, evidence konzultaci
o vzdelava se, sleduje nabidku vzdélavacich kurzi v ramci DVPP a vybranych se aktivné

ucastni

4. Predklada vedoucimu Skolniho poradenského pracovisté:

plan prace skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program na novy skolni rok
navrhy na opatieni, ktera sméfuji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti prevence rizikového chovani

a jakéhokoliv zdvadového chovani zaki a studentt skoly



